ety StUB

ZWECKVERBAND STADT-UMLAND-BAHN
NURNBERG — ERLANGEN - HERZOGENAURACH

Sie wollen...

...Weichen fir die Zukunft stellen?
...etwas GroBes ins Rollen bringen?
...Menschen nachhaltig mobilisieren?

Dann sind Sie bei uns genau richtig! Wir sind der Zweckverband Stadt-Umland-Bahn
Ndrnberg - Erlangen - Herzogenaurach und planen aktuell eines der groBten
StraBenbahnprojekte in Deutschland - die Stadt-Umland-Bahn. Fir unser Team suchen
wir kreative und engagierte Kopfe, die gemeinsam mit uns die Mobilitat der Region
nachhaltig verandern méchten. Unterstitzen Sie uns befristet vom 01.09.2025 bis
26.03.2027 in Vollzeit und tragen Sie maBgeblich zum Projekterfolg bei als

Teamassistent*in

Wir bieten...

* eine zukunftssichere Beschaftigung mit tarifgebundener Bezahlung in EG 7 TV6D
und Weihnachtsgeld, Zusatzversorgung bei Tarifbeschaftigten

* einen familienfreundlichen Arbeitgeber mit flexiblen Arbeitszeiten,
Arbeitszeitausgleich und Homeoffice-Mdglichkeiten

* ein spannendes Aufgabenfeld, in dem Sie eigenverantwortlich arbeiten

* vielfaltige Angebote zur persdnlichen und fachlichen Weiterentwicklung

 Standortsicherheit mit zentraler, verkehrsgunstiger Lage und Zuschuss zum
OPNV

* ein motiviertes und kompetentes Team mit starkem Zusammenhalt, das
gemeinsam mit lhnen eine Vision verfolgt - nachhaltige Mobilitat flir die Region

Das Aufgabengebiet umfasst...



* Assistenz der Kaufmannischen Leitung in Hinblick auf den StUB
Fordermittelantrag und die Haushaltsplanung

* Allgemeine Vorzimmertatigkeiten und Assistenz u. a. bei Projekten

 Organisation und Protokollfiihrung von Sitzungen und Besprechungen

» Haushaltssachbearbeitung, insbesondere der Kassenanordnungen

« Mitwirkung in der Offentlichkeitsarbeit und im Berichtswesen

 Zuarbeiten fir die Geschéftsleiterin, den Kaufmannischen Leiter und den
Technischen Leiter des Zweckverbandes StUB

Sie bringen mit...

FUr die Tatigkeit ist eine abgeschlossene Berufsausbildung als
Verwaltungsfachangestellte*r oder abgeschlossener Beschaftigtenlehrgang | (BL 1)
unverzichtbar.

Daneben erwarten wir...

» Gute Kenntnisse relevanter Verwaltungsvorschriften

« Kommunalrechtliche Kenntnisse sind von Vorteil

» Ausgepréagtes Organisationsgeschick und Teamfahigkeit

 Sicheren Umgang mit IT-Standardanwendungen, einschlieBlich PowerPoint

* Verbindliches und sicheres Auftreten sowie gute mindliche und schriftliche
Ausdrucksfahigkeit

* Bereitschaft zur Teilnahme an Sitzungen und Veranstaltungen auch auB3erhalb der
regelmanBigen Arbeitszeit

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung.

Kontakt: Mandy Guttzeit, Tel. 09131 933084-19
Bewerbungsfrist bis: 02.06.2025

Kennziffer: * 000330



Die Stadt Erlangen, Rathausplatz 1, 91052 Erlangen, fuhrt im Auftrag des Zweckverbands
StUB das Stellenbesetzungsverfahren durch. Die Bewerber*innen werden gebeten, die
Online-Plattform unter folgendem Link zu nutzen und von Bewerbungen auf dem Postweg
oder per E-Mail abzusehen. Bewerbungen, die auf dem Postweg eingehen, werden nach
Abschluss des Verfahrens nicht zuriickgeschickt.

Weitere Informationen finden Sie unter Bewerber3.

Wir sehen Vielfalt als Bereicherung und setzen uns flr Chancengleichheit ein.
Grundsétzlich sind alle Stellen teilzeitfahig. Menschen mit Schwerbehinderung werden bei
gleicher Eignung vorrangig bertcksichtigt.

Unsere Hinweise zur Speicherung und Verarbeitung lhrer Daten im Zuge des
Bewerbungsverfahrens finden Sie unter: Datenschutzhinweise Stadt-Umland-Bahn



https://kombit.pi-asp.de/bewerber-web/?company=*-FIRMA-ID&tenant=&lang=D#position,id=35d548e3-f924-4e08-9dd1-8f9f927fe149
https://kombit.pi-asp.de/bewerber-web/?company=*-FIRMA-ID&tenant=&lang=D#position,id=35d548e3-f924-4e08-9dd1-8f9f927fe149
https://www.stadtumlandbahn.de/datenschutz

